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1. Pendahuluan

Dokumen ini disusun untuk membantu Bapak/Ibu selaku Pembimbing Lapangan (PL) dalam
menggunakan Aplikasi Kerja Praktik (KP) milik Program Studi S1 Teknik Telekomunikasi, Telkom
University. Aplikasi ini digunakan untuk dua hal utama, yaitu memberikan persetujuan (approval)
logbook harian mahasiswa dan mengisi penilaian Kerja Praktik mahasiswa yang Bapak/Ibu bimbing.

Kami mengucapkan terima kasih atas kesediaan Bapak/Ibu menjadi pembimbing lapangan dan
atas kerja sama yang telah terjalin dengan perusahaan/instansi Bapak/Ibu.

2. Cara Mengakses Aplikasi

Aplikasi KP dapat diakses melalui situs resmi Telkom University berikut:

https://bte-pwt.telkomuniversity.ac.id/

A. Menggunakan Komputer / Laptop

1. Buka browser di komputer/laptop, lalu
masuk ke link website di atas.

2. Perhatikan Menu Navigasi Utama di
bagian atas halaman (header).

3. Arahkan kursor atau klik pada menu
MAHASISWA & ALUMNI.

4. Pada menu drop-down yang muncul,
pilih dan klik Kerja Praktek.

5. Bapak/Ibu akan diarahkan ke halaman
informasi & berkas Kerja Praktek.

B. Menggunakan HP / Smartphone

1. Buka browser di HP, lalu masuk ke link
website di atas.

2. Klik ikon Titik Tiga / Garis Tiga (Menu
Hamburger) di pojok kanan atas layar.

3. Cari dan klik menu MAHASISWA &
ALUMNI.

4. Pilih dan klik sub-menu Kerja Praktek.

5. Halaman Kerja Praktek siap diakses.

Pada halaman Kerja Praktek tersebut, silakan klik tautan menuju Aplikasi KP untuk masuk ke
halaman login.



3. Login ke Aplikasi

Setiap Pembimbing Lapangan mendapatkan akun berupa kode akses unik yang digunakan sebagai
Username sekaligus Password. Kode akses ini dikirimkan oleh admin Program Studi melalui
WhatsApp saat Bapak/Ibu pertama kali didaftarkan sebagai pembimbing lapangan.

Username Kode akses PL (contoh: 87654321)

Password Sama dengan kode akses PL di atas

Jika kode akses hilang atau lupa, silakan hubungi admin Program Studi S1 Teknik Telekomunikasi untuk dibuatkan
ulang kode akses tersebut.

4. Validasi Logbook Harian

Setelah login, menu Logbook Harian menampilkan daftar mahasiswa bimbingan Bapak/Ibu.
Karena satu PL dapat membimbing lebih dari satu mahasiswa, langkah pertama adalah memilih
mahasiswa yang logbook-nya ingin diperiksa.

Pilih Mahasiswa → Baca Logbook Harian → Setujui / Tolak

1. Pada halaman awal menu Logbook Harian, akan tampil daftar mahasiswa bimbingan beserta
foto profilnya.

2. Klik salah satu mahasiswa untuk melihat daftar logbook harian yang telah diisi mahasiswa
tersebut.

3. Untuk setiap entri logbook berstatus menunggu, Bapak/Ibu dapat menekan tombol Setujui
atau Tolak sesuai penilaian terhadap kegiatan yang dilaporkan.

4. Gunakan tombol Ganti Mahasiswa untuk kembali ke daftar dan memeriksa logbook
mahasiswa bimbingan lainnya.

Logbook hanya dapat diisi mahasiswa dalam rentang waktu tertentu (misalnya hingga H-4
dari tanggal kegiatan), sehingga disarankan untuk memeriksa dan memvalidasi logbook
secara rutin agar tidak menumpuk.



5. Penilaian Kerja Praktik

Menu Penilaian digunakan untuk memberikan nilai akhir Kerja Praktik mahasiswa bimbingan
Bapak/Ibu, biasanya diisi menjelang berakhirnya periode Kerja Praktik.

1. Buka menu Penilaian Mahasiswa Bimbingan.

2. Pilih mahasiswa yang akan dinilai (jika membimbing lebih dari satu mahasiswa, setiap
mahasiswa memiliki formulir penilaian tersendiri).

3. Isi setiap komponen penilaian yang tersedia pada formulir sesuai dengan kinerja mahasiswa
selama Kerja Praktik.

4. Simpan penilaian setelah seluruh komponen terisi.

Penilaian yang sudah tersimpan dapat dibuka kembali untuk diperiksa atau diperbarui selama periode penilaian
masih berlangsung.

6. Bantuan Lebih Lanjut

Apabila Bapak/Ibu mengalami kendala teknis dalam mengakses atau menggunakan aplikasi ini
(misalnya lupa kode akses, tampilan bermasalah, atau data mahasiswa tidak sesuai), silakan
menghubungi admin Program Studi S1 Teknik Telekomunikasi, Telkom University melalui kontak
yang telah diberikan sebelumnya.

Atas perhatian dan kerja sama Bapak/Ibu selama membimbing mahasiswa kami dalam pelaksanaan
Kerja Praktik, kami ucapkan terima kasih.

Hormat kami,
Program Studi S1 Teknik Telekomunikasi
Telkom University


